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VI. POKRETANJE | PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 16.

Postupak jednostavne nabave pokrece se Zahtjevom za pokretanje postupka jednostavne nabave.
Obrazac Zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne nabave sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 1).

Direktorica temeljem Zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne nabave donosi Odluku o pocetku postupka
jednostavne nabave koja sadrzi podatke o narucitelju, predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti nabave, o
osobama koje provode postupak (ovlasteni predstavnici narucitelja) te ostale bitne podatke.

Obrazac Odluke o pocetku postupka jednostavne nabave sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 2).

Clanak 17.

Direktorica, u okviru izvr$avanja Plana nabave i odluka Turistickog vijeca, provjerava jesu li za predmetnu nabavu
osigurana sredstva u vazeéem programu rada odnosno financijskom planu Turisticke zajednice Grada Popovace
te je li nabava, kada je to primjenjivo, evidentirana u Planu nabave koji je donijelo Turisticko vijece.

Ako predmet nabave koji prema vazecim propisima treba biti iskazan u Planu nabave nije planiran za tekucu
godinu, postupak se ne moze pokrenuti priie nego $to Turisticko vijece, na prijedlog direktorice ili po viastitoj
inicijativi, donese odgovarajucu izmjenu odnosno dopunu Plana nabave.

Postupke jednostavne nabave priprema i provodi strucno povierenstvo (u daljnjem tekstu Povjerenstvo) koje je
zaduzeno za zakonito i svrhovito provodenije postupka nabave.

Zadaci strucnog povjerenstva su:

- priprema i provedba postupka nabave (utvrdivanje uvjeta vezanih uz predmet nabave, potrebnog
sadrzaja poziva, tehnickih specifikacija, ponudbenog trokovnika te ostalih uvjeta), otvaranje ponuda,
pregled i ocjena ponuda, izrada prijedloga Odluke o odabiru najpovoljnije ponude / Odluke o ponitenju
postupka

Odluku o imenovanju struénog povjerenstva donosi direktorica, te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupcima
jednostavne nabave.

Struéno povjerenstvo sastoji se od najmanije tri ¢lana, od kojih jedan mora imati vazedi certifikat iz podrucja javne
nabave.

U sluaju potrebe, direktorica moze u Povjerenstvo imenovati i vanjske ¢lanove.

Clanovi strucnog povierenstva za svoj rad odgovaraju direktorici Turisticke zajednice Grada Popovade.

Vil DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 18.

Postupak jednostavne nabave zapotinje danom slanja poziva na dostavu ponude jednom ili vise gospodarski
subjekata na dokaziv nagin, odnosno za postupke iz ¢lanka 14. i 15. ovog Pravinika objavom u modulu

jednostavne nabave EOJN RH.
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Poziv za dostavu ponuda mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden da sadrzi sve bitne uvjete nabave i
uvjete za izvréenje ugovora, te podatke o naruditelju, opis predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave,
tehnicke specifikacije, troskovnik, kriterij za odabir ponude, uviete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako
se trazi), upute za dostavu ponude, rok za dostavu ponude i nacin dostavijanja ponuda, kontakt osobu, broj
telefona i adresu elektronicke poste.

Struéno povjerenstvo moze prilagodavati Poziv za dostavu ponuda u pojedinom postupku nabave, ovisno o
prirodi predmeta nabave, te ga nadopuniti projektnim zadacima, nacrtima, projektnom dokumentacijom, crteZima,
modelima, uzorcima i sliéno, u cilju toénijeg odredivanja predmeta nabave i zaprimanja $to kvalitetnijih ponuda.

Struéno povjerenstvo u Pozivu za dostavu ponuda moze odrediti osnove za iskljucenje i uvjete sposobnosti
gospodarskih subjekata te traziti jamstva, ovisno o slozenosti predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti,
primjenjujuéi na odgovaraju¢i nacin odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Troskovnik koji izraduje narugitelj u pozivu na dostavu ponude sastoji se od jedne ili viSe stavki. Ponuditelji su
obvezni ispuniti sve stavke troskovnika.

Uz Poziv za dostavu ponuda u pravilu ¢e se svim pozvanim gospodarskim subjektima dostaviti obrazac
ponudbenog lista i trodkovnika.

Obrazac Poziva za dostavu ponuda i Tro$kovnika sastavni je dio ovog Pravilnika
(Obrazac 3 i Obrazac 3a).

Obrazac Ponudbenog lista sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 4).

Clanak 19.

Obvezni dokazi sposobnosti gospodarskih subjekata:

1. lIsprava o upisu u poslovni, sudski (trgovacki) strukovni, obrtni ili dr. registar Ispravom se
dokazuje da ponuditelj ima registriranu djelatnost u svezi s predmetom nabave. lzdavatelj: Trgovacki
sud, Obrtni ili drugi strukovni registar
Isprava ne smije biti starija od 3 mjeseca radunajuci od dana zaprimanja poziva na dostavu ponude.

2. lIsprava na temelju koje ponuditelj dokazuje da ima ovlastenje za obavljanje trazene djelatnosti ili
isprava kojom se dokazuje ¢lanstvo u odredenoj organizaciji, ako je to prema posebnim propisima bitno
za izvr$enje predmeta nabave.

3. Dokument izdan od bankarskih ili drugih financijskih institucija kojima se dokazuje solventnost
gospodarskog subjekta — BON1 i BON 2 ili SOL2 - (financijski izvjestaj iz kojeg treba biti vidljivo da je
gospodarski subjekt solventan u proteklih 30 dana)

Isprava ne smije biti starija od 30 dana ra¢unajuci od dana zaprimanja poziva na dostavu ponude.

4.Potvrda porezne uprave o stanju duga za obveze placanja dospjelih poreznih obveza i obveza za
mirovinsko i zdravstveno osiguranje.
Isprava ne smije biti starija od 30 dana raéunaju¢i od dana zaprimanja poziva na dostavu ponude.

Clanak 20.

Narugitelj u postupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traziti sliedece vrste jamstva:
1. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slu¢aj povrede ugovornih obveza,
2. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku za slu¢aj da ponuditelj u jamstvenom roku
ne ispuni obveze otklanjanja nedostataka koje ima po osnovi jamstva ili s naslova naknade Stete,
3. jamstvo o osiguranju za pokrice odgovormosti iz djelatnosti
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Za sva navedena jamstva gospodarski subjekt duzan je dostaviti bjanko zaduznicu u iznosu od 10% ugovorene
vrijednosti nabave sa PDV-om, odnosno policu osiguranja za pokrice odgovornosti iz djelatnosti.

Ako istekne rok valjanosti jamstva, narugitelj mora traziti njihovo produzenje. U tu svrhu ponuditelju se daje
primjeren rok.

Naruitelj je obvezan vratiti ponuditeljima jamstvo koje je primio, neposredno nakon isteka jamstvenih rokova.

VIl.  KOMUNIKACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 21.

Komunikacija irazmjena informacijaizmedu Narugitelja i gospodarskih subjekata razlikuje se s obzirom na
propisana razgranicenja prema procijenjenoj vrijednosti u postupcima jednostavne nabave.

U postupcima jednostavne nabave iz Elanka 12. ovoga Pravilnika, izmedu Struénog povjerenstva i gospodarskih
subjekata komunikacija se moze obavljati elektronickim sredstvima komunikacije i posredno poStanskom
posilikom, elektroniékom postom, telefonom ili kombinacijom navedenih sredstava komunikacije, koja se odabiru
ovisno o svakom pojedinom predmetu nabave.

U postupcima jednostavne nabave iz &lanka 14. i 15. ovoga Pravilnika, komunikacija izmedu Struénog
povjerenstva i gospodarskih subjekata obavija se elektronickim sredstvima komunikacije putem EOJN RH, osim
ako to zbog tehnickih razloga nije moguce.

U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraziti objadnjenja ili izmjene vezane uz poziv za dostavu
ponuda.

Odgovor na zatrazena objasnjenja ili izmjene vezane uz poziv za dostavu ponuda Narugitelj moZe dostaviti
izravno gospodarskim subjektima pozvanim na dostavu ponude, bez navodenja podataka o podnositelju
zahtjeva, odnosno za postupke iz élanka 14. i 15. ovoga Pravilnika objavom u modulu jednostavne nabave EQUN
RH.

IX. IZUZECA OD PRIMJENE POSTUPKA

Clanak 22.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja, Poziv na dostavu ponuda moze se uputiti
najmanje jednom (1) gospodarskom subjektu u slijedecim slucajevima:
- kada zbog tehnickih ili umjetnickin razloga ili razioga povezanih sa zastitom iskljucivih prava, ukljuujuci
prava intelektualnog vlasnistva, ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,

- za nabavu usluga ili projektnih natjecaja Giji se odabir predlaze zbog specijalistickin stru¢nih znanja,
informatickih rjedenja i posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalisticke usluge informatickin
rieSenja, projektantske usluge i sl.),

- zanabavu javnobilieznickih usluga, odvjetnickih usluga, zajmova, kredita, zdravstvenih usluga, socijainih
usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga viestaka, hotelskih i restoranskih usluga,
usluga cateringa, konzultantskih usluga, programskog materijala za audiovizualne medijske usluge,

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,
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kada je to potrebno zbog obavijanja usluga ili radova na dovréenju zapocetih, a povezanih funkcionainih
ili prostornih cjelina,

za dodatne radove ¢ija ukupna vrijednost ne smije preci 30% vrijednosti osnovnog ugovora, koji nisu bili
ukljuceni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog nepredvidenih okolnosti postali nuzni za
izvodenje radova opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji
izvr§ava ugovor,

za dodatne usluge Gija ukupna vriiednost ne smije prijeci 30% vrijednosti osnovnog ugovora, koji nisu bili
ukljuceni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog nepredvidenih okolnosti postali nuzni za
pruzanje usluga opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji
izvrava ugovor,

za dodatne isporuke robe od dobavljaga iz osnovnog ugovora ako bi promjena dobavijaca obvezala
Narugitelja da nabavi robu koja ima drugacije tehnicke znacajke $to bi rezultiralo neuskladenoScu ili
nerazmijernim tehnickim potesko¢ama u radu i odrzavanju,

Zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidieti,

ostalim opravdanim slu¢ajevima po Odluci Narugitelja.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 23.

Kriterij za odabir ponude moze biti najniza cijena il ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijlene mogu se koristiti i razliciti kriteriji
povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehnicke prednosti, estetske i funkcionaine osobine, ekoloske
osobine, operativni trogkovi, ekonomicnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i dr.

Kriteriji za odabir ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni u Pozivu na dostavu ponuda.

Xl.

NACIN | ROK DOSTAVE PONUDA

Clanak 24.

Nacin dostave ponuda odreduje se u Pozivu Za dostavu ponuda.

Za postupke iz élanka 12. ovoga Pravilnika, ponude se dostavijaju u papimatom obliku neposredno u sjediste
Naruditelja uz potvrdu primitka ili putem ovlastenog pruZatelja podtanskih usluga preporucenom postanskom
posilikom na adresu narugitelja u zatvorenoj omotnici s naznakom naziva naruitelja, naziva ponuditefja, naziva
predmeta nabave i naznake ,NE OTVARAJ"

Za postupke iz &lanka 14. i 15. ovoga Pravilnika, ponude se dostavijaju elektronickim sredstvima komunikacije
putem modula jednostavne nabave EOJN RH, osim ako to zbog tehnickih razloga nije moguce (dijelovi ponude
koji se ne mogu dostaviti elektronicki mputem, nedostupnost modula jednostavne nabave EOJN RH i sl.).

Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu ifili dopunu ponude.
lzmjena ifili dopuna ponude dostavija se na isti nadin kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom da se radi o
izmjeni ifili dopuni ponude.
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Rok za dostavu ponuda bit ¢e odreden ovisno o slozenosti predmeta nabave

Rok za dostavu ponude je 5 do 10 dana od dostavljenog Poziva za dostavu ponuda ovisno o slozenosti predmeta
nabave

Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda vratit ¢e se neotvorene ponuditelju.
Sve dokumente koje narucitelj zahtjeva u skladu s ovim Pravilnikom ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj

preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave, a izabrani ponuditel je obvezan
dostaviti originale na uvid ukoliko to narucitelj zatrazi.

Clanak 25.

Ponuda mora sadrzavati: naziv i sjediste naruitelja, naziv i sjediste ponuditelja, naziv predmeta nabave, cijenu
ponude bez PDV-a i cijenu ponude sa PDV-om, ispunjeni troskovnik po svim stavkama, popunjeni ponudbeni list,
uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti a koji se traze u Pozivu na dostavu ponude.

Ponuda se uvezuje na nagin da se onemoguci naknadno vadenie ili umetanje listova na nacin da ¢ini cjelinu. Ako
je ponuda izradena u dva ili vige dijelova, svaki dio se uvezuje na nacin da se onemoguci naknadno vadenje il
umetanje listova.

Stranice ponude oznagavaju se brojem na natin da je vidijiv redni broj stranice i ukupan broj stranica ponude.
Ponuditelj izrazava cijenu ponude u eurima.

U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uraéunati svi troSkovi i popusti.

Xl.  OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA
Clanak 26.

Po isteku roka odredenog u Pozivu na dostavu ponuda, struéno povjerenstvo otvara pristigle ponude neposredno
nakon isteka roka za dostavu ponuda, a najkasnije u roku od 3 dana od isteka roka za dostavu ponuda, prema
redoslijedu zaprimanja.

Otvaranje ponuda nije javno.

Clanak 27.

Struéno povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponuda.

O postupku, otvaranja, pregleda i ocjene ponuda struéno povjerenstvo sastavija zapisnik o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda koji minimalno mora sadrzavati podatke o ponuditeljima, utvrdivanje da ponuda odgovara opisu
predmeta nabave ili navodenje svih elemenata u kojima ponuda odstupa od traZenog, cijenu svake ponude,
rokove i ostale bitne uvjete navedene u ponudi te podatke o odobrenom ponuditelju kao i razloge odabira
odnosno ponistenja postupka.

Kao najpovoljnija ponuda moZe se izabrati samo ponuda ponuditelja koji je ispunio sve uvjete iz Poziva na
dostavu ponuda.

Postupak ¢e se ponititi ako nije dostavijena niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna dostavijena ponuda ne
ispunjava u cijelosti svrhu nabave.
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Obrazac Zapisnika o otvaranju i pregledu i ocjeni ponuda sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 5).

XIil. DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU ILI PONISTENJU
Clanak 28.

Narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda iz ¢lanka 26. ovog Pravilnika donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude na temelju kriterija za odabir ponude ili Odluku o ponistenju.

Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, odabrat ¢e se ponuda
koja je zaprimljena ranije.

Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za dostavu ponude bez
posebnog pisanog obrazlozZenja.

Rok za dono$enje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluke o poniStenju postupka je 30 dana od isteka
roka za dostavu ponuda.

Odluku o odabiru ili ponistenju donosi direktorica.

Clanak 29.
Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi: podatke o narucitelju, predmet nabave za koje se donosi
odluka, naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi, datum donoSenja i potpis
odgovorne osobe.
Odluka o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda narugitelj je
obvezan u roku 15 dana od dana donoSenja dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica,
povratnica, putem modula jednostavne nabave EOJN RH).
Obrazac Odluke o odabiru najpovoljnije ponude sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 6).

Obrazac Odluke o ponitenju sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 7).

XIV.  ROK MIROVANJA | IZVRSNOST ODLUKE

Clanak 30.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 15.000,00 eura, nakon dostave
odluke o odabiru ponuditeljima, naruitelj ne smije sklopiti ugovor o nabavi prije isteka rokova za podnoSenje
prigovora propisanih odredbom ¢lanka 31. ovog Pravilnika.

Rok iz stavka 1. ovoga ¢lanka predstavlja rok mirovanja.

Ako u roku iz stavka 1. ovoga ¢lanka nije podnesen prigovor, odluka o odabiru postaje izvr$na istekom roka za
podno3enje prigovora.
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Ako je prigovor podnesen u roku, odluka o odabiru ne moze se izvrsiti do donosenja odluke o prigovoru.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura, odluka o odabiru moze se
izvréiti odmah nakon njezina donogenja, jer se pravna zastita u tim postupcima ne osigurava putem prigovora.

Rok mirovanja ne primjenjuje se ako je u postupku jednostavne nabave zaprimljena samo jedna ponuda, tada se
odluka o odabiru moze izvrsiti odmah nakon njezina donoSenja.

XV.  PRAVNA ZASTITA

Clanak 31.

Gospodarski subjekt koji ima ili je imao interes za dobivanje ugovora u postupcima jednostavne nabave ¢ija je
procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura, moze podnijeti prigovor na radnje u postupku jednostavne
nabave, a osobito na:

a) sadrzaj poziva na dostavu ponuda odnosno dokumentacije o nabavi,

b) postupak pregleda i ocjene ponuda,

¢) odluku o odabiru ponude, odluku o poniétenju postupka jednostavne nabave.

Prigovor ~mora sadrzavati najmanje: podatke o  gospodarskom  subjektu  koji podnosi
prigovor,0znakupostupkajednostavnenabave, radnjunaruditeljanakojuseprigovorodnosi,  razloge  prigovora i
obrazlozenje, dokaze na kojima se prigovor temelji i prijedlog nacina otklanjanja navodne nepravilnosti.

Prigovor iz stavka 1. ovoga ¢lanka podnosi se ¢elniku narucitelja:
o U roku od 3 kalendarska dana od dana dostave odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka, kada
se prigovor odnosi na te odluke odnosno postupak pregleda i ocjene ponuda,
o najkasnije do isteka roka za dostavu ponuda, kada se prigovor odnosi na sadrzaj poziva odnosno
dokumentacije o nabavi, osim ako drugacije nije propisano pozivom na dostavu ponuda odnosno u
dokumentaciji o nabavi.

Povodom prigovora se moze odluéiti sliedece:
a) odbaciti prigovor ako nije pravodoban ili nije dopusten,
b) odbiti prigovor kao neosnovan,
¢) prihvatiti prigovor i naloziti otklanjanje utvrdenih nepravilnosti,
d) ponistiti postupak jednostavne nabave ili njegov dio

Direktorica Turisticke zajednice Grada Popovade duZan je o prigovoru odluciti u roku od 5 kalendarskih dana od
dana primitka prigovora. Odluka o prigovoru dostavija se podnositefju prigovora elektroniékim sredstvima
komunikacije putem modula jednostavne nabave EOJN RH osim ukoliko drugacije nije propisano pozivom na
dostavu ponuda odnosno u dokumentaciji 0 nabavi.

U postupcima jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja ili jednaka 15.000,00 eura, prigovor nije
dopusten.

Podnogenje prigovora u pravilu odgada provedbu jednostavne nabave i sklapanje ugovora, osim ako direktorica

Turisticke zajednice Grada Popovace ocijeni da bi odgoda Stefila javnom interesu, kao i za sluCaj Zurnosti
propisan ¢lankom 15. stavak 3. to¢ka c) ovog Pravilnika .
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Clanak 32.

O prigovoru odlucuje direktorica Turisticke zajednice Grada Popovace, a moze posebnom odlukom za to ovlastiti
i drugu osobu.

Ako direktorica Turistiéke zajednice Grada Popovade za odlugivanje o prigovoru imenuje jednu ili vise osoba,
odlukom o imenovanju odreduje se njihov sastav i zadace.

Osobe koje odluéuju o prigovoru ne smiju biti osobe koje su sudjelovale u pripremiili provedbi postupka
jednostavne nabave na koji se prigovor odnosi.

0 odluci povodom prigovora podnositel] prigovora obavje$tava se bez odgode.

Postupak odlugivanja o prigovoru iz ovoga &lanka nije upravni postupak, a odluka narucitelja nema svojstvo
upravnog akta.

XVl SKLAPANJE UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Clanak 33.

Po izvrénosti Odluke o odabiru, narucitelj i odabrani ponuditelj sklapaju ugovor o jednostavnoj nabavi u pisanom
obliku.

Rok za potpisivanje Ugovora je 15 dana od dana izvrénosti Odluke o odabiru.

Za nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura izdaje se narudzbenica, a za nabave procijenjene
vrijednosti jednake ili vee od 5.000,00 eura, u pravilu se zakljuCuje ugovor.

XVI.  EVIDENCIJA UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Clanak 34.

Narugitelj je obvezan voditi registar ugovora za sve predmete nabave ija je procijenjena vrijednost jednaka ili
veca od 5.000,00 eura.

RegistarugovoraiokvirmihsporazumaobjavijujeseuE OJNRHsukladnoclanku28.Zakona.

XVIIl.  1ZVRSENJE | IZMJENA UGOVORA

Clanak 35.

Direktorica je duzna vrsiti kontrolu izvréenja skloplienih ugovora.

Izmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dopustene su pod uvjetom da se ne mijenja pravna priroda
ugovora, kao i opseg i priroda predmeta nabave.
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Izmjene ugovora o nabavi koje bi dovele do povecanja ugovorenog iznosa moguce su u sluéaju kad je ukupna
vrijednost svih izmjena bez PDV-a manja od 30% iznosa osnovnog ugovora o nabavi bez PDV-a, pod uvjetom da
to ne mijenja pravnu prirodu ugovora o nabavi i da se time ne prelazi vrijednosti na koje se ne primjenjuje Zakon.
Za izmjene ugovora radi povecanja ugovorenog iznosa moraju postojati opravdani i dokumentirani razlozi.
ObrazloZenje priprema osoba zaduZena za pracenje izvr$enja ugovora, odnosno druga struéna osoba koju odredi
direktorica.

XIX.  CUVANJE DOKUMENTACIJE

Clanak 36.

Narucitel] je obvezan Suvati dokumentaciju o svakom provedenom postupku jednostavne nabave najmanje 4
godine od zavrSetka postupka jednostavne nabave.

XX PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 37.
U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave temeljem ovog Pravilnika na sva pitanja koja nisu posebno

uredena primjenjivat ¢e se odredbe Zakona i podzakonskih akata iz podru¢ja javne nabave, na odgovarajuéi
nadin.

Prestanak vazenja
Clanak 38.

Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti raniji pravilnik Turisticke zajednice Grada Popovace
kojim su uredeni postupci jednostavne nabave, ako je takav pravilnik bio donesen.

Stupanje na snagu
Clanak 39.

Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na internetskim stranicama Turisticke zajednice Grada Popovace, a stupa na snagu
s datumom donoSenja, odnosno 16.8.2026. godine.
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=
REPUBLIKA HRVATSKA
SISACKO ~ MOSLAVACKA ZUPANIA

TURISTICKA ZAJEDNICA GRADA POPOVACE
TRG GROFOVA ERDODYJA 5, 44317 POPOVACA

URBROJ:
Popovaca,

Obrazac 1

Na temelju ¢lanka 16. stavka 1. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave, URBROJ: 335/2026 od
12.08.2026. godine, direktorica podnosi:

ZAHTJEV ZA POCETAK
POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

10.

11

Naziv predmeta nabave:

Procijenjena vrijednost:

Osiguraﬁa sredstava (s PDV-orﬁ) i (pozicija u
Financijskom planu za 20__.)

Rok pocetka i zavrsetka izvodenja radovalisporuka
roba/pruzanje usluga:

Planirano trajanje ugovora:

usluga:
Dinamika izvodenja radovalisporuka robe/pruzanje
usluga:

Rok, nagin i uvjeti placanja:

Opis predmeta nabave, tehnicka specifikacija:
Trodkovnik predmeté naba\}e s deﬁni;anim
stavkama po jedinici mjere i kolicini:

Osobe koje ¢e sudjelovati u pripremi i provedbi
postupka nabave:

Mjesto izvoae”iarf adova/is;;oruke rc)be/brtiianjé o

Direktorica:
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Obrazac 2

L
REPUBLIKA HRVATSKA

SISACKO-MOSLAVACKA ZUPANIJA
TURISTIGKA ZAJEDNICA GRADA POPOVACE

TRG GROFOVA ERDODYJA 5, 44317 POPOVACA
OIB: 76631082608

URBROJ:

Popovata,

Narugitelj, Turisti¢ka zajednica Grada Popovace, Trg grofova Erdddyja 5, 44317 Popovata, OIB: 76631082608,
na temelju ¢lanka 40. i ¢lanka 42. Statuta Turisticke zajednice Grada Popovace i élanka 16. stavka 3. Pravilnika o
provedbi postupaka jednostavne nabave, URBROJ: 335/2026 od 12.08.2026. godine, odgovorna osoba
narugitelja — direktorica Turisticke zajednice Grada Popovate donosi:

ODLUKU 0 POCETKU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Podaci o predmetnoj nabavi:
Naziv predmeta nabave :
Procijenjena vrijednost nabave

Ovlateni predstavnici narugitelja (ime, prezime, obveze i ovlasti):

Direktorica:
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Obrazac 3

REPUBLIKA HRVATSKA
SISACKO - MOSLAVACKA ZUPANIJA
TURISTICKA ZAJEDNICA GRADA POPOVACE
TRG GROFOVA ERDODYJA 5, POPOVACA

URBROJ:
Popovacta,

Gospodarski subjekt:
(naziv, adresa, OIB)

POZIV NA DOSTAVU PONUDE

Narugitelj Turisticka zajednica Grada Popovace upucuje Poziv na dostavu ponuda.

Sukladno &lanku 15. stavku 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine" br. 120/16,114/22, 48/26) za
procijenjenu vrijednost nabave manju od 50.000,00 eura odnosno 100.000,00 eurabez PDV-a (tzv. jednostavnu
nabavu) Narugitelj nije obavezan provoditi postupke javne nabave propisane Zakonom o javnoj nabavi.

1. OPIS PREDMETA NABAVE

Predmet nabave:
Opis predmeta nabave:
Procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a):

2. UVJETI NABAVE

Va$a ponuda treba ispunjavati sliedece uvjete:
o Nacin izvrSenja: Narudzbenica/Ugovor

o Rokizvrenja: __dana od zaprimanja Narudzbenice/stupanja Ugovora na snagu

o Rok trajanja ugovora:____dana/mjeseci

o Rok valjanosti ponude:___dana od dana otvaranja ponude

o Mijesto izvrSenja:

o Rok, nadin i uvjeti placanja: ____dana od primitka valjanog rauna , Racun se ispostavija na gore
naznaenu adresu Naruditelja, s naznakom na raunu’Racun za predmet
nabave: !

o Cijena ponude: u cilenu ponude bez PDV-a uratunavaju se svi troskovi i popusti ponuditelja; cijenu
ponude potrebno je iskazati na nacin da se iskaze redom; cijlena ponude bez PDV-a, iznos PDV-a,

cijena ponude sa PDV-om,
o Kriterij za odabir ponude: najniZa cijena/ekonomski najpovoljnija ponuda, (uz obvezu ispunjenja svih

gore navedenih uvjeta i zahtjeva):
o Dokazi sposobnosti (ako je primjenjivo):
o  Ostalo: (jamstva, ugovorne kazne, odredbe o podizvoditeljima,...)

3. SASTAVNI DIJELOVI PONUDE
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Ponuda treba sadrzavati:
o Ponudbeni list (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja)
o Troskovnik (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja)
o Dokazi (trazeni dokumenti, ako su trazeni)
e Jamstva

4. NACIN DOSTAVE PONUDE

Ponuda se dostavija na prilozenom Ponudbenom listu i Tro3kovniku (ako je trazen), koje je

potrebno dostaviti ispunjene i potpisane od strane ovlatene osobe ponuditefja. Narucitelj neceprihvatiti ponudu
koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovog

Poziva.

Molimo da Vasu ponudu dostavite:
o Rok za dostavu ponude:do :sati dana ; .20___. godine
o Nagin dostave ponude: (0sobno,podtom s naznakom na omotnici ,Za predmet nabave__")
o mjesto dostave ponude: naznacena adresa Narucitelja

Mjesto, vrileme i datum otvaranje ponuda te nacin otvaranja ponuda:

5. OSTALO

Obavijesti u ve

zi predmeta nabave: kontakt osoba (telefon, adresa, e-posta i sl.)

Obavijesti o rezultatima: Pisanu obavijest o rezultatima nabave Narucitelj ¢e dostaviti
ponuditelju u roku od dana od dana isteka roka za dostavu ponuda

Ime i prezime

(potpis)
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Obrazac 3a)

TROSKOVNIK

Predmet nabave:

Ponuditelj nudi cijene Predmeta nabave putem ovog Tro$kovnika te je obavezan nuditi,odnosno ispuniti sve stavke Trokovnika.
Nije prihvatljivo precrtavanje ili korigiranje zadane stavke Tro$kovnika.

Ukupna cijena
stavke (s
PDV-om)

Red.
br.

Jedinica Jedini¢na Koli¢ina Cijena stavke lznos

Naziv iiopisistavie mjere cijena stavke (bez PDV-a) PDV-a

i Upisati stavku
troSkovnika

CIJENA PONUDE
BEZ PDV-a:

PDV__ %:

CIJENA PONUDE,
EUR s PDV-om:

Ovjerava ovlastena osoba ponuditelja
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Obrazac 4

PONUDBENI LIST

Predmet nabave:

Narugitelj: naziv, adresa, OIB

Odgovorna osoba Narucitelja: direktorica Antonija Pokas
(popunjava narugitelj)

Naziv ponuditelja:

Adresa: (poslovno sjediste)

OlB:

Poslovni (Ziro) ra¢un:

Broj racuna (IBAN):

BIC(SWIFT) i/ili naziv poslovne banke:

Ponuditel] je u sustavu PDV-a(zaokruZiti) DA NE

Adresa za dostavu poste:

E-posta:

Kontakt osoba:

Tel:

Fax:

PONUDA

Broj ponude:

Datum ponude:

Rok valjanosti ponude:

Cijena ponude bez PDV-a:

PDV:

Cijena ponude s PDV-om:

y, , dana

Ovjerava ovlastena osoba ponuditelja
(ime, prezime,potpis)
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Obrazac §

=
REPUBLIKA HRVATSKA
SISAGKO - MOSLAVACKA ZUPANIJA

TURISTICKA ZAJEDNICA GRADA POPOVACE
TRG GROFOVA ERDODYJA 5, POPOVACA

URBROJ:
Popovaca,

ZAPISNIK O OTVARANJU, PREGLEDU | OCJENI PONUDA

1. Naru€itelj: naziv, adresa, OIB

Predmet nabave:

w|~

Zakonska osnova: postupak nabave proveden sukladno clanku 15. stavak.2. Zakona o javnoj
nabavi ("NN" br. . 120/16,114/22, 48/26))

Vrsta postupka:

Procijenjena vrijednost nabave:

Osigurana sredstva za predmetnu nabavu:

o MR F oAl

Poziv na dostavu ponude klasa: od dana godine, otpremljen je na
adrese gospodarskih subjekata kako slijedi:

a) naziv gospodarskog subjekta: adresa, OIB
b) naziv gospodarskog subjekta: adresa, OIB
¢) naziv gospodarskog subjekta: adresa, OIB

8. Ponude su otvorili ovlasteni predstavnici Narucitelja:
1. imeiprezime

2. imeiprezime
3. imeiprezime

dana, u ] sati

9. Analiticki prikaz pravovremeno zaprimljenih ponuda:
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Naziv ponuditelja: Naziv ponuditelja: Naziv ponuditelja:
adresa adresa adresa

Broj ponude:

Datum ponude:

Cijena ponude bez PDV-a:

lznos PDV-a:

Cijena ponude s PDV-om:

OBLIK PONUDE:

Potpisana:
(DANE/ elektronski dostavljena)

Ocjena: (zadovoljaval ne
zadovoljava)

OSTALI UVJETI:

Dokazi: trazeni/dostavljeni

OCJENA
PONUDE:valjana/nije valjana:

10. Kriterij za odabir ponude: (npr. najniza cijenalekonomski najpovoljnija ponuda uz obvezu ispunjenja
uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponuda)

11. Ostalo: (npr. Ponuda ponuditelja (naziv, adresa) je zakasnjela, te je vratena neotvorena)

12. Ponude rangirane prema kriteriju za odabir:

a) Ponuda br. od 202 ponuditelja
b) Ponuda br. od 202 ponuditelja
c) Ponuda br. od 202 ponuditelja

13. Prijedlog odabira:
Ponuditelj (naziv, adresa) dostavio je najpovoljniju ponudu, koja ispunjava uvijete i zahtjeve
iz Poziva na dostavu ponude od 202__, stoga se predlaZe odabir iste:

14. Potpis predstavnika narucitelja:

1.
2.
3.
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Obrazac 6

o]

REPUBLIKA HRVATSKA
SISACKO-MOSLAVACKA ZUPANIJA

TURISTICKA ZAJEDNICA QRADA POPOVACE
TRG GROFOVA ERDODYJA 5,
44317 POPOVACA
OIB: 76631082608
URBROJ:
Popovaca,

Narugitelj, Turisticka zajednica Grada Popovade, Trg grofova Erdddyja 5, 44317 Popovaca, OIB: 76631082608,
na temelju ¢lanka 40. i ¢lanka 42. Statuta Turisticke zajednice Grada Popovace i ¢lanka 16. stavka 3. Pravilnika o
provedbi postupaka jednostavne nabave URBROJ: 335/2026 od 12.08.2026. godine, odgovorna osoba
naruditelja — direktorica Turisticke zajednice Grada Popovace donosi:
ODLUKA O ODABIRU
I

Kojom se odabire Ponuda br. od 20__godine, Ponuditeljia ___, adresa

Il.
Podaci o predmetnoj nabavi:

1. Predmet nabave :

2. Cijena odabrane ponude (bez PDV-a):
3. Cijena odabrane ponude (sa PDV-om):
4. Nacin izvréenja: Ugovor / Narudzbenica

1Il.
Razlozi odabira,obiljeZja i prednosti odabrane ponude:

Razlozi odbijanja ponuda:

Ova Odluka stupa na snagu danom dono3enja

Direktorica
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Obrazac 7

=y

REPUBLIKA HRVATSKA

SISACKO-MOSLAVACKA ZUPANIJA

TURISTICKA ZAJEDNICA GRADA POPOVACE

TRG GROFOVA ERDODYJA 5, 44317 POPOVACA
OIB: 76631082608

URBROJ:
Popovaca,

Narugitelj, Turisticka zajednica Grada Popovaée, Trg grofova Erdddyja 5, 44317 Popovaca, OIB: 76631082608,
na temelju ¢lanka 40. i ¢lanka 42. Statuta Turisticke zajednice Grada Popovade i ¢lanka 16. stavka 3. Pravilnika o
provedbi postupaka jednostavne nabave URBROJ: 335/2026 od 12.08.2026. godine, odgovorna osoba
naruditelja — direktorica Turisticke zajednice Grada Popovace donosi:

) ODLUKU
0 PONISTENJU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I
Ponistava se postupak jednostavne nabave .
Podaci o predmetnoj nabavi:
Predmet nabave :
Procijenjena vrijednost:

Datum slanja poziva na dostavu ponude:
Gospodarski subjekti kojima je dostavlien Poziv na dostavu ponude:

500 IR

ObrazloZenje razloga ponistenja
IIl.

Ova Odluka stupa na snagu danom dono$enja.

Direktorica
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REPUBLIKA HRVATSKA
SISACKO- MOSLAVACKA ZUPANIJA

TURISTICKA ZAJEDNICA GRADA POPOVACE
TRG GROFOVA ERDODYJA 5, 44317 POPOVACA
OIB: 76631082608

URBROJ: 335/2026
Popovaca, 12.08.2026.

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine" broj 120/16, 114/22 i 48/26), ¢lanka
23. totaka 4., 7. i 14., ¢lanka 69. i ¢lanka 70. stavka 3. Statuta Turisticke zajednice Grada Popovace, Turisticko
vijece Turisticke zajednice Grada Popovade donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I, OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se pravila,
uvjeti i nacin postupanja Turisticke zajednice Grada Popovace (u daljnjem tekstu: Narugitelj) u provedbi
postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga te nacin komunikaciie s gospodarskim subjektima,
osiguravanje pravne zastite putem prigovora i uvanje dokumentacije o provedenim postupcima.

Clanak 2.

Jednostavna nabava je nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura, odnosno
nabava radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za
koju, sukladno odredbi ¢lanka 12. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi (“Narodne novine" broj 120/16, 114/22 i
48/26) nije propisana obveza provedbe postupka javne nabave.

Procijenjena vrijednost jednostavne nabave je vrijednost nabave hez PDV-a.
Clanak 3.
Svrha ovoga Pravilnika je osigurati u¢inkovito, transparentno i ekonomiéno troSenje sredstava naruditelja,

poticanje trziSnog natjecanja medu gospodarskim subjektima te dosliednu primjenu nacela javne nabave i
sprje¢avanje sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave.

Clanak 4.

Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na nabave koje su izuzete od primjene Zakona o javnoj nabavi (u
daljnjem tekstu: Zakon) sukladno odredbama toga Zakona
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Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na:

placanja koja se izvrSavaju temeliem ve¢ skloplienih ugovora, sporazuma ili zakonskih obveza
naruitelja, a koja se odnose osobito na zakupnine ,komunalne usluge, obvezne Clanarine te druga
sli¢na placanja koja proizlaze iz ve¢ preuzetih ugovornih ili zakonskih obveza narucitelja,

placanje kotizacija za sudjelovanje na struénim skupovima, konferencijama, seminarima, edukacijama,
radionicama, sajmovima i drugim strucnim ili turistickim dogadanjima, troSkove sluzbenih putovanja,
ukljucujuci troskove smijestaja, prijevoza i dnevnica, koji se podmiruju sukladno posebnim propisima, kao
i pretplate na struénu literaturu, baze podataka, casopise, elektronicke publikacije i druge strucne
sadrzaje potrebne za obavijanje djelatnosti Turisticke zajednice, ako se nabavljaju izravno od
organizatora, izdavaca, nositelja prava ili ovladtenog distributera.

U sluéajevima iz stavka 2. Ovoga ¢lanka Narugitelj je duzan osigurati da se sredstva koriste svrsishodno i
ekonomicno, uz odgovarajuce dokumentiranje razloga izuzeca.

Clanak 5.

U provedbi postupaka jednostavne nabave za nabavu robe, usluga i radova te projektnih natjecaja osim odredbi
ovoga Pravilnika, obvezno se primjenjuju i drugi vazeci zakonski i podzakonski propisi te interni akti Narugitelja
koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona, uz osobito postivanje nadela javne
nabave.

Clanak 6.

U smislu ovoga Pravilnika pojedini pojmovi imaju sliedece znagenje:

EOJN RH - Elektronicki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske,

Modul jednostavne nabave — modul EOJN RH putem kojega se provode postupci jednostavne
nabave,

Opci akt — ovaj Pravilnik kao op¢i akt narucitelja u smislu ¢lanka 15.stavka 2.Zakona,

Ovlastene osobe narucitelja — osobe koje provode postupak jednostavne nabave i koje, kada
je to propisano Zakonom i pravilnikom kojim se ureduje izobrazba u podru¢ju javne nabave,
posjeduju vazeci certifikat iz podru¢ja javne nabave,

zahtjev za pokretanje nabave — zahtjev iz ¢lanka 16. ovoga Pravilnika kojim se inicira
pokretanje postupka.

NACELA JAVNE NABAVE

Clanak 7.

U provedbi postupaka jednostavne nabave Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika po$tujuci
nacela javne nabave iz Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakona), a osobito nacela trziSnog natjecanja,
jednakog tretmana, zabrane diskriminacije, natela uzajamnog priznavanja, razmjernosti i transparentnosti.

Narugitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omogucava ucinkovitu nabavu te
ekonomicno, zakonito, namjensko i svrhovito tro$enje sredstava Turisticke zajednice Grada Popovace, neovisno
0 izvoru financiranja.
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Jednostavna nabava ne smije biti osmisliena s namjerom izbjegavanja primjene ZJN 2016 ili izbjegavanja
primjene ovoga Pravilnika ili s namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili
ih se stavi u nepovoljan polozaj.

M. SPRJECAVANJE, PREPOZNAVANJE | UKLANJANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 8.

Na sve postupke jednostavne nabave koji se provode na temelju ovoga Pravilnika na odgovarajuéi nacin
primjenjuju se odredbe ¢lanaka 75. do 83. Zakona kojima se ureduju sprie¢avanje, prepoznavanje i uklanjanje
sukoba interesa.

Predstavnici narucitelja iz ¢lanka 76. stavka 2. Zakona, kao i oviatene osobe narugitelja koje sudjeluju u pripremi
i provedbi postupka jednostavne nabave, duzni su potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa s
gospodarskim subjektima u smislu ¢lanaka 76.i 77. Zakona.

U sluéaju saznanja o postojanju sukoba interesa, predstavnik Narucitelja odnosno ovlastena osoba Naruéitelja
obvezna je odmah, a najkasnije dan nakon saznanja, izuzeti se iz provedbe postupka i o tome obavijestiti
direktoricu Turisticke zajednice Grada Popovace, koja postupa sukladno &lanku 81. Zakona.

Narugitelj vodi i azurira popis gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik narugitelja u sukobu interesa te isti
objavljuje na internetskim stranicama narucitelja sukladno ¢lanku 80. Zakona.

V. ODGOVORNE OSOBE | NADLEZNOST ZA PROVEDBU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 9.

Turisti¢ko vijece TuristiCke zajednice Grada Popovace, u okviru svojih ovlasti utvrdenih Statutom, donosi ovaj
Pravilnik, donosi Plan nabave te njegove izmjene i dopune, upravlja imovinom Zajednice sukladno programu rada
i utvrduje granice ovlasti za raspolaganje financijskim sredstvima. Direktorica Turisticke zajednice Grada
Popovace organizira i rukovodi provedbom postupaka nabave, provodi odluke Turisti¢kog vijeca i izvrSava Plan
nabave, poduzima pravne radnje u ime i za raun Zajednice te je, u granicama utvrdenih ovlasti, odgovorna za
zakonitost provedbe postupaka i izvrSenje skloplienih ugovora. Direktorica ne donosi Plan nabave niti njegove
izmjene i dopune, ve¢ ih izvr$ava nakon dono$enja od strane Turistickog vijeca.

V. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 10.

Postupci jednostavne nabave i njihova provedba razlikuju se s obzirom na procijenjenu vrijednost jednostavne
nabave kako slijedi:

1. postupci nabave Cija je procijenjena vrijednost manje od 5.000,00eura — postupci izravnog
ugovaranja,

2. postupci nabave Cija je prociienjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura,a manja ili
jednaka 15.000,00 eura —postupci nabave s pozivom odabranim gospodarskim subjektima,
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3. postupci nabave Gija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura, a manja ili jednaka
25.000,00 eura za nabavu robe i usluga, odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura za nabavu
radova - postupci nabave u modulu EOJN RH s pozivom odabranim gospodarskim subjektima,

4. postupci nabave &ija je procijenjena vrijednost veéa od 25.000,00 eura i manja od 50.000,00 eura
za nabavu robe i usluga, odnosno vece od 45.000,00 eura i manje od 100.000,00 eura za
nabavu radova - postupci nabave u modulu EOJN RH s obveznom javnom objavom.

1. Postupci procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura

Clanak 11.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednost manje od 5.000,00 eura provodi se izdavanjem
narudzbenice, odnosno sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru na temelju
jedne dostavljene ponude ili se vri izravno placanje racuna, u skladu s procedurama odredenim propisima iz
podrugja financija.

NarudZbenicu izdaje i potpisuje odgovorna osoba Narucitelja (direktorica).

Narudzbenica sadrzi podatke o: Turistickoj zajednici Grada Popovace kao Narucitelju, vrsti roba/radova/usluga
koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jediniénih i ukupnih cijena, te gospodarskom
subjektu.

Narucitelj je obvezan voditi evidenciju o izdanim narudzbenicama za nabavu roba, radova i usluga procijenjene
vrijednosti manje od 5.000,00 eura.

Ugovor sadrzi podatke o ugovormim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu sklapanja ugovora, predmetu
ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

Ugovor potpisuje direktorica.

2. Postupci procijenjene vrijednosti od 5.000,00 do 15.000,00 eura

Clanak 12.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura, a manje ili jednake
15.000,00 eura, zapoginje slanjem poziva za dostavu ponude na adresu jednom ili viSe gospodarskih subjekata
(najmanje tri gospodarska subjekta), za koje postoje saznanja da obavijaju djelatnost vezanu za predmet nabave,
na dokaziv nagin (elektronickom postom, putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili neposrednom
dostavom, potvrda primitka e-mail-a i dr.).

Iznimno od stavka 1. ovog &lanka, moZe se zatraZiti jedna ponuda u slucaju iz ¢lanka 21. ovog Pravilnika.

Ponude se zaprimaju, otvaraju, pregledavaju i ocjenjuju sukladno ¢lanku 15. ovoga Pravilnika.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od 5 dana niti duzi od 10 dana
od dostavljenog Poziva na dostavu ponude.

Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZzenim uvjetima narucitelja.
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Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura, a manje ili jednake 15.000,00
eura, provodi se zaklju¢ivanjem Ugovora s odabranim gospodarskim subjektom.

Ugovor potpisuje direktorica.

3. Postupci procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura

Clanak 13.

Postupak jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura Naruditelj je sukladno
Zakonu obvezan provesti putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Clanak 14.

U postupcima jednostavne nabave Gija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura, a manja li jednaka
25.000,00 eura za robe i usluge, odnosno manja ili jednaka 45.000,00 eura za radove, Naruitelj poziv za
dostavu ponuda upucuje jednom ili viSe gospodarskih subjekata, za koje postoje saznanja da obavljaju djelatnost
vezanu za predmet nabave, putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, bez obveze javne objave.

Narugitelj uvijek moze odluditi provesti postupak putem javne objave poziva u modulu jednostavne nabave u
EOJN RH.

Clanak 15.

Za nabavu robe i usluga Cija je procijenjena vrijednost veca od 25.000,00 eura, te za nabavu radova ija je
procijenjena vrijednost veca od 45.000,00 eura, Naruitelj je obvezan sukladno Zakonu provesti postupak
jednostavne nabave u modulu jednostavne nabave EOJN RH putem javne objave.

Istovremeno narucitelj moze uputiti dodatni poziv pojedinom gospodarskom subjektu za sudjelovanje u postupku.

Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, Narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne
objave u modulu jednostavne nabave, ve¢ poziv za dostavu ponuda upuéuje sukladno ¢lanku 14. ovoga
Pravilnika:

a) Ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku
jednostavne nabave, pod uvjetom da pogetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni,

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrditi, isporuciti ili pruZiti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:

1. akoje predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetnicke izvedbe,
2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuditi samo odredeni gospodarski subjekt, il
3. ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljuéujuci prava intelektualnog viasnistva,

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogaopredvidjeti niti na njih
utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 3. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u modulu jednostavne
nabave EOJN RH.




